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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE VICOSA
DECRETO N° 147, DE 30 DE JANEIRO DE 2024.

“Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacéo do agente de
contratacéo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de
contratacdo e a atuacgao dos gestores efiscais de contratos, no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica efundacional e Revoga
0 Decreto n® 077/2023 de 24 de janeiro de 2023.”

O Prefeito do Municipio de Vigosa — Alagoas, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelos Atrs. 7°,
Il e Art. 89, inciso I, alinea “a” da L. O.M e demais dispositivos aplicaveis a espécie.

DECRETA:

CAPITULO I DISPOSICOES PRELIMINARES
OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, para disporsobre as regras para a atuacdo do agente de contratagéo e da equipe de apoio, 0
funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito

deste Municipio de Vicosa/AL.

CAPITULO Il DA DESIGNACAO
AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 2° O agente de contratacdo e 0 respectivo substituto serdo designados pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n°® 14.133, de
2021.

§ 1° Nas licitacBes que envolvam bens ou servigcos especiais, 0 agente de contratacdo podera ser

substituido porcomissdo de contratacdo formada por, no minimo, trés membros, designados nos termos
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do disposto no art. 4° e no art.5° deste Decreto, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133,
de 2021.
8§ 2° A autoridade competente poderd designar, em ato motivado, mais de um agente de

contratacdo e deveradispor sobre a forma de coordenacdo e de distribuicdo dos trabalhos entre eles.
EQUIPE DE APOIO

Art. 3° A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade maxima
do 6rgdo ouda entidade, ou por quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para auxiliar
0 agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo na licitacéo.

Paragrafo anico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados.
COMISSAO DE CONTRATAGCAO

Art. 4° Os membros da comissao de contratagdo e os respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa
estabelecerem.

8 1° A comisséo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela administracao,
em caraterpermanente ou especial, com a funcdo de receber, de examinar e de julgar documentos
relativos as licitaces e aos procedimentos auxiliares.

8 2° A comisséo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e seré presidida
por um deles.

8§ 3° O disposto no Decreto n° 9.759, de 11 de abril de 2019, ndo se aplica a comissao de que trata o
caput.

Art. 5° Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a comissao de contratacdo sera composta
por, no minimo,trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos
quadros permanentes da administracdo publica, admitida a contratacdo de profissionais para o

assessoramento técnico.
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Art. 6° Nas contratacbes que envolvam bens ou servigcos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratadopela administracdo, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de
empresa ou de profissional especializadopara assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela conducao
da licitagdo.

8 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira
responsabilidadecivil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informac@es prestadas, firmara termo
de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros
da comisséo de contratacéo.

8 2° A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da comissdo de

contratagdo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.
GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 7° Os gestores e os fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos serdo representantes da
administracdo designados pela autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade, ou por quem as normas de
organizacdo administrativa indicarem, para exercer as suas funcoes .

8 1° Para o exercicio da funcdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente
cientificados da indicagéo e das respectivas atribuicGes antes da formalizacéo do ato de designacéo.

8 2° Na designacéo de que trata o caput, serdo considerados: | - A compatibilidade com as
atribuicGes do cargo;

I. A complexidade da fiscalizacao;
Il. O quantitativo de contratos por agente publico; e IV - A capacidade para o desempenho das
atividades.

8 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de
fiscalizacdo ede gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser
sanada, conforme o caso, previamente a celebracdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do §
1°do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do 6rgéo ou
da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

8 5° Na hipdtese prevista no § 4°, o titular do setor responderé pelas decisdes e pelas a¢es tomadas
no seu ambito de atuacao.

8 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacéo, de desligamento e de afastamento extemporaneo
e definitivodo gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a
designacdo, as atribui¢cBesde gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designagdo, ressalvada

previsdo em contrario em norma interna do 6rgéo ou da entidade.

Art. 8° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela

administracao.
REQUISITOS PARA A DESIGNACAO

Art. 9. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto deveré preencher

0S seguintesrequisitos:
I.  Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
administragéo publica;
Il.  Ter atribuicGes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formacéo compativel; e
1. Na&o ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracao
nem tenha com elesvinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

8 1° Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas e juridicascujo historico recorrente de contratagdo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie
significativa probabilidade de novas contratacdes.

8 2° A vedacdo de que trata o inciso 111 do caput incide sobre o agente publico que atue em processo
de contratacdocujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado
habitual com o qual haja o relacionamento.
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8 3° Os agentes de contratacédo, 0s seus substitutos e o presidente da comisséo de contratacdo seréo
designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da

administracdo publica.

Art. 10. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissao de contratacao, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.

8 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir 0 cumprimento
diligente das atribuic@es, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

8 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificagio prévia
do servidor para o desempenho das suas atribui¢@es, conforme a natureza e a complexidade do objeto,
ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8° da Lei
n°® 14.133/2021.

PRINCIPIO DA SEGREGACAO DAS FUNCOES

Art. 11. O principio da segrega¢do das funcdes veda a designacdo do mesmo agente publico para
atuacdo simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacao
de erros e de ocorrénciade fraudes na contratagéo.

Paragrafo Unico. A aplicacdo do principio da segregacédo de fungdes de que trata o caput:

I.  Seré&avaliada na situacdo fatica processual; e

Il.  Podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) Da consolidagéo das linhas de defesa; e
b) De caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da

contratacao.
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VEDACOES

Art. 12. O agente publico designado para atuar na area de licitacdes e contratos e o terceiro que auxilie
a conducaoda contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado
ou de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as

vedacdes previstas no art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.
CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 13. Caberd ao agente de contratacdo, em especial:

I.  Tomar decisbes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou
ndo, para fins de saneamento da fasepreparatoria, caso necessario;

Il.  Acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, para que 0
calendario de contratacdode que trata o inciso 11l do caput do art. 11 do Decreto n° 10.947,
de 25 de janeiro de 2022, seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratagéo; e

I1l.  Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo e promover as seguintes agoes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnac0es e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos, caso necessario;

b) Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos
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no edital;
Verificar e julgar as condic¢des de habilitagéo;
Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e

Encaminhar a comissao de contratacao, quando for o caso:

Os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou
de falhas que ndoalterem a substéncia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o
disposto no 8§ 1° do art. 64 da Lei n® 14.133,de 2021; e

Os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133,
de 2021,

Negociar, quando for o caso, condi¢cdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

Indicar o vencedor do certame;

Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e para

homologacéo.

8§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art.

4°, e responderd individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacdo da

equipe.

8 2° A atuagéo do agente de contratacdo na fase preparatoria devera ater-se ao acompanhamento e

as eventuaisdiligéncias para o fluxo regular da instrucdo processual.

8 3° Na hipdtese prevista no § 2°, o0 agente de contratacdes estard desobrigado da elaboracéo de

estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de preco e,

preferencialmente , de minutas de editais.

§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso 11 do caput, o setor de contratacGes enviara

ao agente decontratagdo o relatorio de riscos de que trata o art. 19 do Decreto n® 10.947, de 2022, com

atribuicdo ao agente de impulsionar os processos constantes do plano de contratacdes anual com elevado
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risco de ndo efetivacao da contratacdoaté o término do exercicio.

Art. 14. O agente de contratacdo contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle internodo proprio 6rgdo ou entidade para o desempenho das fungdes essenciais a execucao das
suas funcgoes.

§ 1° O auxilio de que trata 0 caput se dard por meio de orientacbes gerais ou em resposta a
solicitacBes de apoio,hipotese em que serdo observadas as normas internas do 6rgdo ou da entidade
quanto ao fluxo procedimental.

8 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgédo de assessoramento juridico
se dara por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a davida juridica
a ser dirimida.

8 3° Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao técnica e as
orientagdes normativas do orgdo central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e
se manifestard acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestao de contrataces.

8 4° Previamente a tomada de decisdo, 0 agente de contratacdo considerara eventuais manifestacoes
apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno, observado o disposto
no inciso VIldo caput e no § 1° do art. 50 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

ATUACAO DA EQUIPE DE APOIO

Art. 15. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo no
exercicio desuas atribuicoes.
Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico

e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade.
FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATAGCAO

Art. 16. Cabera a comissdo de contratacdo:
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Substituir o agente de contratacdo, quando a licitagdo envolver a contratacdo de bens ou
Servigos especiais.

Conduzir a licitacdo na modalidade dialogo competitivo.

Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-
Ihes eficacia para fins de habilitacdo e de classificacdo; e

Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no

art. 78 da Lei n°® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no inciso | do

caput,osm

comissao,

embrosda comissdo de contratacdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela

exceto 0 membro que expressar posicdo individual divergente, a qual devera ser

fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em quehouver sido tomada a decisao.

Art. 17. A comissdo de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e

de controle

interno do préprio 6rgdo ou entidade.

ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 18. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
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Fiscalizacdo do Contrato - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
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qualidade, o tempo e 0 modo da prestacao ou da execu¢dodo objeto estdo compativeis com
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os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administragcdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativo, bem
como 0 acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que
se refere a revisoes, a reajustes, a repactuacGes e a providéncias tempestivas nas hipéteses
de inadimplemento; e

As atividades de gestéo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de

fiscalizacdo ou por agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.

GESTOR E CONTRATO

Art. 19. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu

substituto, emespecial:
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Coordenar as atividades relacionadas a fiscaliza¢do do contrato de que tratam inciso Il, do
art. 19;

Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

Acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatoriode riscos eventuais;

Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento deveraconter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdese das prorrogacdes contratuais, e elaborar
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contratopara fins de
atendimento da finalidade da administracao;

Coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da documentagdo

pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso




VI.

VII.

VIII.
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| do caput do art. 19;

Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucéo do contrato;

Coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio do fiscal do contrato;

Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelo fiscal do contrato quanto ao
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagOes conforme disposto em regulamento;

Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimentodas exigéncias contratuais; e

Tomar providéncias paraa formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdode sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°

14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 20. O recebimento provisorio ficard a cargo dos fiscais do contrato e o recebimento

definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e 0s métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e definitivo

serdo definidosem regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n°
14.133, de 2021.

TERCEIROS CONTRATADOS

Art. 21. Na hip6tese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato

nos termos dodisposto neste Decreto, sera observado o seguinte:
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I.  Aempresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdodas informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo
poderd exercer atribuicdo propriae exclusiva de fiscal de contrato; e

Il. A contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das

informag0es recebidas do terceiro contratado.
APOIO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E DE CONTROLE INTERNO

Art. 22. O gestor e fiscal do contrato serdo auxiliados pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratacdo, os quais deverao dirimir

duvidas e subsidia-los com informages para prevenir riscos na execugdo do contrato.
DECISOES SOBRE A EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 23. As decisdes sobre as solicitacfes e as reclamacdes relacionadas a execucao dos contratos e
os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse paraa boa execucédo do contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da data
do protocolo do requerimento, excetose houver disposicao legal ou clausula contratual que estabeleca
prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata 0 caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que
motivado.

8 2° As decisOes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato

ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV DISPOSICOES FINAIS
ORIENTACOES GERAIS

Art. 24. Os 6rgéos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo editar normas internas

relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitacdes e contratos, pelo agente
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de contratacéo, pela equipe de apoio, pela comissdo de contratacdo, pelos gestores e pelos fiscais de
contratos, observado o disposto neste Decreto.

Art. 25. O Decreto n° 077/2023 de 24 de janeiro de 2023 sera inteiramente REVOGADO, na data da
publicagcdo do presente Decreto.

VIGENCIA

Art. 26. Este Decreto entra em vigor em na data da sua publicacéo.
REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Vicosa-AL, 30 de janeiro de 2024.
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